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ESPERIENZE

PADOVA, Luglio 1996 - Maggio 2008        ADDETTA VENDITE E GESTIONE CONTABILITÀ
TAIPAN VIAGGI S.R.L.
Prima impiegata e poi co-titolare con incarichi di 
organizzazione e vendita viaggi, biglietteria aerea, 
ferroviaria e marittima, gestione contabilità ordinaria e 
gestione del personale.

PADOVA, Agosto 2013 - Novembre 2020  ADDETTA SEGRETERIA E AMMINISTRAZIONE IN
ASSOCIAZIONE CULTURALE- SPORTIVA LA 
SFERA DANZA ASD
Addetta alla segreteria con mansioni di gestione agenda, 
contabilità, amministrazione e organizzazione di eventi 
culturali.

ISTRUZIONE
PADOVA 1997 DIPLOMA LINGUISTICO presso Istituto DANTE 

ALIGHIERI (Padova)

LINGUE
INGLESE LIVELLO AVANZATO
FRANCESE LIVELLO SCOLASTICO
TEDESCO LIVELLO SCOLASTICO

COMPETENZE 
e SPECIALIZZAZIONI -Competenza contabile ordinaria con registrazione ed

emissione fatture e registrazione prima nota
-Redazione consuntivi
-Gestione agenda direttore, pianificazione viaggi e
trasferte e organizzazione eventi culturali. 
-Patentino Direttore tecnico agenzia viaggi
-Biglietteria aerea/ferroviaria/marittima
-Competenza informatica (outlook, excel, word, 
powerpoint), utilizzo piattaforma wordpress
-Competenza gestionali AS400, Zeus, Pegaso
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